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2.

OBJETIVOS DO MANUAL (READ-ME FIRST)

Este manual tem como objetivo orientar usudrios estrangeiros (ndo brasileiros) sobre como
acessar o formulario de inscri¢ao utilizando ORCID nos sistemas da CAPES e demais
outras informagdes necessarias.

PRIMEIROS PASSOS (INFORMACOES IMPORTANTES):

Criar e possuir documento curriculo lattes: Cadastro Lattes - (item 2)
Criar e possuir ORCID registrado: Cadastro ORCID (item 3)

Ser estrangeiro dos paises participantes do programa: Lista dos paises
Forma de registro/login no sistema da Capes através do ORCID.

ATENCAO: Apesar do sistema reconhecer o cadastro com outro documento,
RECOMENDAMOS que utilize o ORCID como documento oficial para login no sistema
de inscrigdes.

Periodo de inscri¢ao online:

Doutorado Pleno e Mestrado Pleno: De 14 de agosto a 29 de setembro de 2025 até as 17
horas (horario de Brasilia)

Doutorado-Sanduiche: De 1° de outubro a 30 de dezembro de 2025 até as 17 horas
(horario de Brasilia)

COMO CRIAR UM CURRICULO LATTES

2.1. Acessar o site: https://lattes.cnpqg.br/ , na op¢do cadastrar novo curriculo:
_—

Fiataioma & B2 & la . a
@Lattes Qcneq st 3

SOBRE A PLATAFORMA TERMO DE USO DADOS E ESTATISTICAS ACORDOS INSTITUCIONATS EXTRACAQ DE DADOS OUTRAS BASES AJUDA o

Mantenha seu Curriculo Lattes atualizado.
Owque aqui!

&S Cadastrar novo curr

\ ‘ Em Diretdrio de Institulgoes

Q Buscar instituicio

Acesso direto 2
v 2 g Curriculo Lattes
Q Buscar curri
Atvalizacdo do Curriculo Lattes ! G Atualizar curicul
—

RS Cadastrar institui

.lh Diretorio dos Grupos de Pesquisa

8 Acessar o portal de
E Painel Lattes
Painel Lat

m Repositério de Dados de Pesquisa
LattesData
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@cmpq @ curricule Lattes E] '

el o Doenmaneris Portugués | English | Espafic

0 2
E ﬂn\ 1] 0 An A

Register on Laktes database Personal infarmation #ddress and contact Academic i 2 I Arezs of expertise

Register on Lattes database
Read the terms of use to register in the Lattes Data Base. Lattes CV System Agreement. Lattes CV Agreesment. Enter the information below and follow the steps.

Country of Nationality

v
E-mail Confirm e-mail
Type in your e-mail Confirm your e-mail
Password Confirm password
Type in your password o access the Lattes Database Confirm your passward

@l I¥ you forgor your password lick here t request it

2.2. Preencha os dados necessarios € crie a sua conta.

2.3. Apos a criagao do seu Curriculo Lattes, realize o log-in na plataforma Lattes através
do link https://lattes.cnpg.br/

QAcneq =

© Laiics

——  SOBRE A PLATAFORMA TERMO DE USO DADOS E ESTATISTICAS ACORDOS INSTITUCIONAIS EXTRACAO DE DADOS OUTRAS BASES AJUDA —

Acesso direto #
Privacidade de Dados Pessoais no CNPq e ’ © curriculo Lattes
Termos de Uso e Politica de Privacidade da 3 Q Buscar curriculo

Plataforma Lattes

& Atualizar curn‘culo,

Conheca &S cadastrar novo curriculo

@@ Diretorio de Instituicoes

T Q Buscar instituicao
BCNPq atvan TiGioogin
—— EINOVACOES

[ RS Smpeaees Leami e

&S Cadastrar instituicao
]h Diretorio dos Grupos de Pesquisa

@ Acessar o portal do Diretério

Identifique-se com

B Numero do CPF

ciais de acesso 530 as mesmas utilizadas no Curriculo Lattes.
0 ndo lembre se possui uma conta, digite o numero do seu CPF mesmo assim para verificar

Digite seu CPF |

Ci nuar

Qutras opcées de identificacdo:

K E-mail (Servidores do CNPq ou Estrangeiros)

Entrar com gov.br
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2.4. Exporte o seu Curriculo Lattes e salve em formato .PDF, pois vocé tera que anexa-lo
posteriormente conforme item 7.4

(i) In this version of the Lattes C\, you
Only information set to "public” will

2.5. Caso haja davidas sobre a plataforma Lattes, o usuario devera encaminhar o seu
questionamento para atendimento@cnpq.br

COMO CRIAR UM ORCiD

3.1 Para criar um ORCIiD, acesse o site https://orcid.org/signin e prossiga com o
preenchimento no formulério do ORCiD:

Sign in to ORCID

Don't have your ORCID iD yet? Register now

3.2. AMPORTANTE) Na etapa 4 de 5, selecione “Trusted Parties”, conforme imagem
abaixo:

Create your ORCID iD

Step 4 of 5 - visibility

Your ORCID iD connects with your ORCID record that can contain links
to your research activities, affiliations, awards, other versions of your
name, and more. You control this content and who can see it.
Visibility settings

By default, what visibility should be given to new items added to your
ORCID Record?

Everyone (87% of users choose this)
Of - Jawsis

Everyone can see these items

® Trusted parties (5% of users choose this)
Only people and organizations you've given permission

e) G Only me (8% of users choose this)

Items are private and only visible to you

More information on visibility settings

Previous Step

3.3. Ao completar o preenchimento do formulario do ORCiD, uma mensagem de
verificacdo sera enviado para o seu e-mail. Clique no link enviado para verificar o seu perfil
no ORCiD:
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Your ORCID iD: 0009-0000 . v
Your ORCID record is itps://Sandbox.orcid.or -000C

Welcome to ORCID Marcelo
Cengratulations on creating yeur new ORCID iD! This persistent digital identifier, that you own and control, will distinguish you from every other researcher and reduce your burden when you use it in manuscript and grant submission
systems

Verifying your email address unlocks advanced editing features in your ORCID record. Until then you will only be able to manage your names and email addresses in your ORCID record

How do | verify my email address?
Simply click the button below to sign into your ORCID record and complete verification.

Verify your email address

Or, copy and paste the link below inte your browsers address bar.

hitps.//sandbox. orcid.org/verify-email/TDRZNmiIKOkxTONZT3dkRHovZjg2ckiTeVh T UWxpdWpkV1ZwaTNTDjJSOTdQ

3.4. IMPORTANTE) Depois de verificar a sua conta no ORCiD, acesse a pagina inicial

e configure suas informacdes de e-mail como “Trusted Parties”, conforme abaixo:
s X

Emails & dom

Having multiple email addresses helps you maintain access to your ORCID record. A mix of personal and
professional email addresses works best.

https://sandbox.orcid.org/
0009-0000-0256-3358
Email addresses

Previ record
testecapespec mailinator.com m
) P pecpge o erified: 20 . 1 $ Trusted Ll
Source: Marcelo Andrade, Verified: 2025-08-
Emails & domains Vd
Set visibility for
@ Add another email address This item only
Email addresses
testecapespecpg@mailinator.co Verified email domains 2 ar  Everyone
m
When you verify a professional email address we will add the associat: to
! Trusted parties
. . . show an email domain on your public record instead of the full email d
Verified email domains domains
. . . Only me
No verified email domains No verified email domains o y
More
. . . visibility s
Email notifications
Websites & social links 7 ) :
4 Which verified email address should we send your ORCID notifications to? You can change the frequency of these
notification emails in your ORCID account settings
Keywords Vd

testecapespecpg@mailinator.com -

Countries Va

3.5. Pronto! Agora seu perfil no ORCiD est4 criado!
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4. COMO CRIAR UM PERFIL NA PLATAFORMA DA CAPES USANDO ORCiD.

4.1. Apos ter criado um perfil no ORCiD, vamos criar um perfil no site da CAPES. Acesse:
https://inscricao.capes.gov.br/. Apods, selecione a op¢ao “EN” (1) para visualizar a pagina
em inglés e em seguida clique em “ORCID” (2), conforme abaixo:

ACESS0 AINFORMAGAO. PARTICIPE LEGISLAGAD ORGAGS DO GOVERNO ¥

SICAPES - INSCRIGCOES

E ﬁ Acesse 0 sistema ulilizando uma das opcBes
(19
o 5

=
~
govb
L ou
Bem-vindo & CAPESI
Sua senha de acesso é a mesma para todos 0s nossos sistemas & cAPES
2

4.2. Uma nova pagina ira abrir. Realize o log-in utilizando e-mail e senha criado para o
ORCiD. Em seguida, autorize o acesso para realizar o login na CAPES em “Authorize
access’:

&) httpsy//sandbox.orcid.org/cauth/authorize?client_id=APP-E6F8UHWX32G2YJ9...

Authorize access

You are currently signed in as:

Marcelo Andrade
https:/ " orcid.org/0009-0000

Sign out

Sign in to ORCID

Coordenagio de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superi
or
Don't have your ORCID 1D yet? Register now

Show details

Email or ORCID iD This organization has asked for the following access to your ORCID record:

G Add/update your research activities (works, affiliations, etc.)

Email or 16-digit ORCID iD

For example: joe@institution.edu or 0000-1234-5678-9101 @ Getyour ORCID D

® Read your information with visibility set to Trusted parties

Password
If authorized, this organization will have access to your ORCID recerd, as outlined
- above and described in further detail in QRCID's privacy policy
Your ORCID password e —

You can manage access permissions for this and other Trusted Organizations
from within your list of trusted parties.

T
————
Sign in to ORCID Authorize access
e
Deny dccess

Forgot your password or ORCID ID?

4.3. Caso a pagina ndo atualize automaticamente, verifique se o seu navegador nao
bloqueou “Pop-Up”. E possivel que o navegador utilizado pelo usudrio tenha bloqueado
uma nova pagina. Libere o “Pop-Up” no seu navegador. Selecione “Always allow pop-ups

from ...” Apds autorizar, tente novamente:
b
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e — -
) Continuar blogueando

Concluido

4.4. Uma nova pagina ira abrir. Clique em “Request Registration” para proceder com a
inscri¢ao na plataforma da CAPES:

@ SICAPES - REGISTRATION

CAPES

Complete your identification

Brazilian users

If you are only registered with ORCID, &) you must register with CAPES.
Request registration

If you wish to log in with ORCID, you must link it to your CAPES account.
Link ORCID

To go back

4.5. Uma nova pagina ird abrir. Se vocé nao tiver um C.P.F, selecione a opgao “Foreigners,
please register here” e, em seguida, clique em “REGISTER OR CONNECT YOUR
ORCID ID”:
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Solicitar cadastro

CPF

Foreigners, please register here.

Foreign person registration

(@ CREATE YOUR CAPES ACCOUNT) REGISTER OR CONNECT YOUR ORCID ID @

4.6. Vocé sera redirecionado para uma nova pagina, conforme abaixo. Caso a pagina nao
atualize, verifique se o seu navegador bloqueou “Pop-Up”. Verifique a etapa 4.3 deste
manual.

4.7. ATENCAO: Insira o pais em que nasceu e a data de nascimento. Certifique-se que
0 pais em que nasceu é participante do Procrama CAPES/PEC-PG:

Complete Registration

Birth Country: r

Africa do sul

Date of Birth:

01/01/1999

Gender:

© Male © Female

a Confirm Clean form
Operation successfu

4.8. Sua conta na CAPES esta criada.
INICIANDO A INSCRICAO:

5.1. Acesse o sistema de inscri¢ao da Capes: https://inscricao.capes.gov.br/, com a opcao
ORCID, conforme instrugdes dos itens anteriores.

5.2. Escolha o link de inscrigdo PEC-PG na aba “editais com inscri¢des abertas™:
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5.3. ATENCAO: Apoés iniciar uma inscri¢io ela ficard disponivel para acesso na guia
“minhas inscricoes”

GSCAPES  REGISTRATION @
Calls for Applications Open ) c My Subscriptions )
Filter by Registration Type ~ Filter by Scholarship Medality Filter by Capes Program

Individual Scholarship - PECPG
PECPG - NOTICE N° 12/2025 DOCTORATE AND FULL MASTER'S DEGREE (PECPG2025)

START REGISTRATION

BiRegistration period: 05/14/2025 09:05:36 to 08/15/2025 00:00:00
@Access the Program page

5.3. Na primeira tela/guia: dados pessoais acesse a opcao “meus dados” para preencher as
informag¢des como: identificadores, endereco residencial e titulos obtidos. O
preenchimento de Idiomas, Dados Bancarios e Empregos sdo opcionais!

CSCAPES REGISTRATION

M Personal Data Titles and Qualifications  Intended Studies Regquired Documents  Finalization
Personal Data Addresses Electronic mail  Phones
Check and updale your information (nationality or father's name}) if necessary. To correct this information during regisiration, click the Update my information bution

Fields marked with an asterisk (*) are required. To enter them when registering, click the Update my data button,

Personal Data

Name * Decument Number
Nationality * Sex Birth
Africa do Sul v ) L]
Mother's Name Father's Name (Maximum 80 characters)
Passport
Number (Max. 100 characters) Country Expedition validity

ORCID and ResearcherlD

ORGID identifier@® I ! ResearcheriD@

() ®Confirm Data

6. COMO ATUALIZAR OS DADOS
6.1. Apds a criagdo da conta no sistema da CAPES, € necessario atualizar algumas
informagdes como: identificadores, enderego residencial e titulos obtidos. O
preenchimento de Idiomas, Dados Bancérios e Empregos nao sao obrigatorios!

6.2. Para atualizar os seus dados, clique em “Atualizar meus dados”, conforme item 5.3.

6.3. Atualize seus dados. IMPORTANTE: na aba de “Titulos”, coloque os titulos nos
quais ja possui diploma e os quais ainda estdo em andamento:
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Register address Register title

Country residence”
. 4\ The stricto sensu graduate degrees in Brazil must be
South Africa registered on the Sucupira Platform_ The others can be
registered on this screen

Zip Code™

Academic Degree”

7999999
Mestrado
Street address™

Institution Type™
Cape Town Exemplame ype

Foreign
Address complement
Country of Institution™

South Africa
Number
Educational Institution®
999
UNIVERSITY OF CAPE TOWN - UCT
District™
Course™
Cape Town
P biology
State™

Knowledge Area™

Northern Cape CIENCIAS BIOLOGICAS

e Start*
Fopetown dd/mm/aaaa
Purpose™ This field is required

Preferred Contact End

dd/mm/aaaa
¥ Use as main address

CANCEL
CANCEL SAVE

7. REALIZANDO A INSCRICAO

7.1. No sistema Sicapes, com o login efetuado, inicie o preenchimento das abas: Dados
Pessoais, Endereco, Endereco de E-mail e Telefone:

7.1.1. Alguns campos podem ser alterados somente na op¢ao “meus dados”, veja
explicagdo no item 6.

APES REGISTRATION

A Personal Data Titles and Qualifications Intended Studies Required Documents  Finalization

{ Addresses)) { Electronic r

(Personal Dat:

Check and update your information (nationality or father's name) if necessary. To correct this information during registration, click the Update my information bution

Fields marked with an asterisk (*) are required. To enter them when registering, click the Update my data button.

Personal Data

Name * Document Number
Nationality * Sex Birth
Africa do Sl - . et
Mother's Name Father's Name (Maximum 60 characters)
Passport
Number (Max. 100 characters) Country Expedition Validity

ORCID and ResearcherlD

ORCID identifier@® * ResearcheriD@®

Giupdate my data ©contim Data
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7.2. Apo6s o preenchimento dos primeiros campos, inclua os titulos e qualificagdes na tela
seguinte.

7.2.1. Se ndo aparecer nenhum titulo, acesse a opgao “meus dados” para incluir as
formagdes, conforme item 6.3:
CSCAPES  REGISTRATION

A Personal Data Titles and Qualifications  Intended Studies Required Documents  Finalization

Initial training / Qualifications

o <=

Completed Titles
To use® Academic Degree IES Country Knowledge Area Start Termination
m Yes Technological UNIVERSITY OF HAMBURG Germany LINGUISTICS, LETTERS AND ARTS 12/06/2020 12/11/2024

i

Titles in Formation

To use® Academic Degree IES Country Knowledge Area Start Termination

No results.

7.3.Na aba estudos pretendidos, preencha todos os campos obrigatdrios: Titulo do
projeto, resumo da pesquisa, grande area, area do conhecimento, modalidade da bolsa,
fluéncia em idioma, institui¢des de interesse, Pos-Graduacao da institui¢do, data de inicio
e término da bolsa:

7.3.1. Ao indicar as universidades e Programas de P6s-Graduagdo, o sistema permite que
o candidato faca um ranqueamento entre suas opg¢oes. Para fazer o ranqueamento utilize a
opcao “adicionar” e depois movimente as “setas” de acordo com a preferéncia.

7.3.1 Apds todo o preenchimento clique no botdo “salvar’:

A Personal Data Titles and Qualification, Intended Studies “equired Documents ~ Finalization

Intended Study Proposal

Title of Research ProjectStudy Plan@IE) * @
Brief Description of the Research Project/Study Plan (up to 5000 characters){CIETD @

Language Flueney *

~ Select

Knowledge Area * @
~ ARTES DO ViDEO ~

Postgraduste Program (75G) ~
+To add
Selected C
University / Educational Institution Does PPG offer a Languages accepted by
Priority (£9) amcpiine? tne PG Postaraduate Program (PPG] Actons
' USP - UNIVERSITY OF SAO PAULO. Ve Languages ccepled forthe  ADMINISTRATION - x@
e
2 UPR-FEDERALUNVERSTYOF  ho Langusges accepied frthe  BIODIVERSITY AND BIOTEGHNOLOGY - .
RONDONOPOLIS internship BIONORTE NETWORK -
Scholarship Start Date * Scholarship End Date * Duration of the Grant (in months) *

reen 012026 and 06/2026.
um duration of 1 manth and a maximum duration of 48 months

@ scholarship start date:
@ Grant duration: The Doct
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7.4. Na aba seguinte “documentos exigidos”, inclua o pdf de cada documento marcado
como obrigatorio:

M Ppersonal Data Titles and Qualifications  Intended Studies Required Documents “inalization

Required Documents

GDocuments must be in PDF format and must not exceed 5.0MB.

@Fields marked with an asterisk (@) are mandatery documents.
Name Upload Annex
Master's Degree Academic Transcript Select a file. Attach
Master's Degree or Cerlificate Select a file. Attach

Identificafion documeni® Select a file Aftach

Declaralion of employment relalionship® Select a file. Aftach

Graduation Diploma® Select a file. Aftach

Research project® Select a file. Aftach

=
!.

Memorial® Select a file.

Lattes CVD Select a file
Proof of residenced Select a file.
Undergraduate Academic Transcript Select a file.

7.5. Na aba finalizagdo, confira se todos os requisitos obrigatdrios foram preenchidos:

7.5.1 A cor verde significa que os campos foram preenchidos corretamente. A cor
vermelha indica os campos obrigatorios que devem ser preenchidos. A cor amarela indica
0S campos opcionais.

7.5.2. Apos o preenchimento de todos os campos obrigatorios clique em “finalizar
inscri¢ao”

# Personal Data Titles and Qualifications  Intended Studies Required Documents ~ Finalization

Filled out correctly Optional and not filled in Required and not completed

Personal Data
Addresses
Electronic mail
Phones

Titles

Intended Studies

Documents

@l ion

i declare that | am aware of the applicable rules and regulations. | also declare that the information provided is truthful when compleling this registration.

‘Cmﬂm

OO0O0OCOLODO
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8. PERGUNTAS FREQUENTES (F.A.Q)

8.1. Estou enfrentando problemas ao realizar minha inscricdo no SICAPES. Como devo
proceder?

Em caso de eventuais erros, limpe o caché e cookies do seu navegador. Apos, tente
novamente a inscri¢ao.

Caso algum erro persista, envie um e-mail para inscricao.pecpg@capes.gov.br contendo:
(1) descrigao completa do problema relatado

(2) item deste manual correspondente ao seu erro

(3) capturas de tela (printscreens);

(4)numero de ORCiD.
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