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PORTARIA PRAP N2 003/2026, DE 21 DE SETEMBRO DE 2026

O Pré-Reitor de Administracdo e Planejamento da
Universidade de Rio Verde — UniRV, Prof. Dr.
Claudemir Bertuolo Furnielis, no uso das atribuicdes
que lhe conferem o Estatuto, Art. 41 e 42, e o
Regimento Geral da Universidade de Rio Verde, Art.
38 e 39,

CONSIDERANDO os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade,
eficiéncia, economicidade e protec¢do ao patrimonio publico;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos relativos ao recebimento,
registro, guarda, restituicdo e destinacdo de bens e objetos encontrados nas dependéncias
da Universidade de Rio Verde — UniRV;

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar transparéncia, seguranca patrimonial e
adequada gestdao administrativa dos bens encontrados nas dependéncias da Instituicao;

CONSIDERANDO o disposto na Lei n2 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protecao
de Dados Pessoais — LGPD),

RESOLVE:

CAPITULO | - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Esta Portaria regulamenta os procedimentos para recebimento, registro, guarda,
restituicdo e destinacdo dos bens e objetos encontrados nas dependéncias da Universidade
de Rio Verde — UniRV e de todos os seus Campi.

Art. 22 Para os fins desta Portaria, considera-se objeto achado todo bem mével encontrado
nas dependéncias da Universidade cujo proprietdrio seja desconhecido ou ndo esteja
presente no momento da localizagao.

Paragrafo unico. Excluem-se desta Portaria os bens pertencentes ao patriménio da
Universidade, que deverdo observar a regulamentacao patrimonial prépria.
CAPITULO Il - DO RECEBIMENTO E REGISTRO
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Art. 32 Todo servidor, funciondrio terceirizado, estagidrio, colaborador, académico ou
qualguer pessoa que encontrar objeto perdido nas dependéncias da Universidade devera
entrega-lo imediatamente ao responsavel pelo Setor de Achados e Perdidos.

§ 12 No Campus Rio Verde, o Setor de Achados e Perdidos funcionard no Complexo
Administrativo, sob a responsabilidade do Coordenador de Seguranca.

§ 22 Nos demais campi, o Setor de Achados e Perdidos ficard sob a responsabilidade do
coordenador do campus ou do Diretor da Faculdade.

§ 32 Na impossibilidade de entrega imediata, o objeto permanecerd sob guarda do
responsavel apenas pelo tempo estritamente necessario para sua entrega aos responsaveis
pelo setor

§ 4° E vedada qualquer utilizacdo, retencdo, apropriacdo ou disposicio do objeto
encontrado.

Art. 42 O recebimento do objeto serd registrado em sistema eletrénico ou livro préprio,
contendo, no minimo:

| — nimero sequencial de controle interno;

Il — data e hordrio do recebimento;

[Il — local onde foi encontrado;

IV — descri¢ao detalhada;

V — estado de conservagao;

VI —identificacdo do entregante, quando possivel;

VIl — identificacdo do servidor responsavel pelo recebimento;
VIl — fotografia do objeto, sempre que possivel;

IX — observagdes pertinentes.

CAPITULO IIl - DA GUARDA

Art. 52 Os objetos permanecerdao acondicionados em local seguro, organizado, com acesso
restrito e observancia das normas de seguranca patrimonial, de forma a preservar sua
integridade fisica.

Paragrafo Unico. A Universidade de Rio Verde n3o se responsabiliza pelo estado de
conservacdo ou funcionamento dos objetos achados ou perdidos, sob sua guarda.
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Art. 62 Dinheiro, joias, documentos pessoais, equipamentos eletrénicos, relégios, aparelhos
celulares, notebooks e demais bens de elevado valor econémico terdo controle
individualizado.

§ 19 Os valores em dinheiro deverdo ser conferidos na presenca de dois servidores e
registrados em termo proprio.

§ 22 Havendo divergéncia quanto ao valor informado, prevalecera o valor efetivamente
conferido e registrado.

CAPITULO IV - DOS OBJETOS PERECIVEIS

Art. 72 Alimentos, medicamentos, flores e demais objetos pereciveis permanecerdao sob
guarda apenas pelo tempo necessdrio para tentativa de localizagdo do proprietdrio.
Paragrafo Unico. Ndo sendo possivel a restituicdo em tempo habil, serd realizado o descarte
mediante registro administrativo.

CAPITULO V - DOS OBJETOS ILICITOS OU DE POSSE RESTRITA

Art. 82 Armas de fogo, munigdes, explosivos, substancias ilicitas ou quaisquer objetos cuja
posse seja proibida ou possa caracterizar infracdo penal serdo imediatamente encaminhados
a autoridade policial competente, mediante registro da ocorréncia.

CAPITULO VI - DA RESTITUICAO

Art. 92. A restituicdo serd realizada ao legitimo proprietario ou ao seu representante legal
mediante:

| — documento oficial de identificacao;

Il — comprovacao da propriedade, posse ou apresentacdo de informacgdes suficientes para
individualizar o objeto;

Ill — assinatura do Termo de Restituicao.

Paragrafo unico: No Campus Rio Verde o hordrio para restituicdo de material sera
definido por esta Pré-Reitoria. Nos demais Campi o hordario sera definido pelo diretor
do Campus.

Art. 10. Havendo duvida quanto a titularidade, o servidor responsavel podera exigir
documentos complementares ou solicitar que o interessado descreva previamente as
caracteristicas do objeto antes de sua apresentacao.

CAPITULO VII - DOS DOCUMENTOS PESSOAIS
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Art. 11. Documentos pessoais, carteiras funcionais, cartdes bancdrios, cartbes de
identificacdo, passaportes, carteiras estudantis, Carteira Nacional de Habilitacdo, Registro
Geral, CPF e demais documentos oficiais deverdao permanecer sob guarda até tentativa de
devolugdo ao titular.

Pardgrafo Unico. Ndo sendo localizado o proprietdrio, os documentos serdo encaminhados
ao 6rgdo expedidor ou a autoridade competente, mediante registro da remessa.

CAPITULO VIII - DOS PRAZOS

Art. 12. A Universidade divulgard a relacdo dos objetos achados em seu sitio eletrénico,
murais institucionais ou por outros meios oficiais, vedada a divulgacdo de dados pessoais que
possam identificar o provavel proprietario.

§ 12 Decorridos 60 (sessenta) dias da divulgacdo dos objetos achados pelos meios oficiais,
sem que se apresente pessoa que comprove a propriedade sobre a coisa, serd observada a
destinagdo prevista no art. 14 desta portaria.

§ 22 O prazo poderd ser prorrogado, mediante decisao fundamentada da autoridade
competente, quando houver interesse publico ou processo administrativo em andamento.

CAPITULO IX - DA DESTINACAO DOS BENS NAO RECLAMADOS
Art. 13. Encerrado o prazo de guarda, serd instaurado processo administrativo especifico
para definicdo da destinacdo do bem.

Art. 14. A destinacdo observard a legislacao vigente, podendo consistir em:

| — devolugdo ao 6rgdo competente;

Il —incorporagao ao patriménio da Universidade, quando legalmente admitida;
Il — doagdo;

IV —leildo;

V — descarte ambientalmente adequado.

§ 19 Toda destinacdo deverd ser devidamente fundamentada e, sempre que possivel,
acompanhada de registro fotografico, observadas a natureza e o valor do objeto, devendo
ser formalizada mediante termo préprio.

§ 29 A eventual incorporacdo do objeto ao patriménio da Universidade deverd ser
acompanhada da respectiva justificativa e guardar pertinéncia com as finalidades
institucionais, educacionais, cientificas, culturais, de extensdo ou sociais da instituicdo.
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CAPITULO X - DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

Art. 15. O tratamento de dados pessoais decorrente da aplicacdo desta Portaria observara a
Lei n2 13.709/2018 (LGPD), restringindo-se as informacgGes estritamente necessarias para
identificacdo do proprietario e controle administrativo.

CAPITULO XI - DAS RESPONSABILIDADES

Art. 16. Compete ao Setor de Achados e Perdidos:

| — manter atualizado o cadastro dos objetos;

Il — preservar sua integridade;

lll - registrar toda movimentagao;

IV — elaborar relatério periddico;

V — comunicar imediatamente qualquer extravio, dano ou violagao.

Art. 17. O descumprimento desta Portaria sujeitara o responsavel as san¢des administrativas,
civis e penais cabiveis, sem prejuizo do dever de ressarcimento ao erario, quando for o caso.

CAPITULO XII - DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 18. E vedado aos servidores e colaboradores, receber ou fornecer qualquer tipo de
recompensa, indenizacdo ou vantagem pela devolucdo de bens perdidos.

Art. 19. Os casos omissos serdao resolvidos pela Prd-Reitoria de Administracdo e
Planejamento.

Art. 20. A Pro-Reitoria podera expedir normas complementares e aprovar modelos
padronizados de formuldrios, termos e registros necessarios a execucao desta Portaria.

Art. 21. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Gabinete da Pré-Reitoria de Administracdo e
Planejamento da Universidade de Rio Verde — UniRV,
aos 21 dias do més de setembro de 2026.
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